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Kielce, dnia 20 grudnia 2024 r.

Znak sprawy : PDOZP-26/P-211/24

Zapytanie ofertowe

w postepowaniu na petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych
w Wojewoddzkim Osrodku Medycyny Pracy w Kielcach

W ramach zapytania ofertowego Zamawiajacy zaprasza Panstwa do przestania oferty w ponizszym

zakresie.

I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Wojewddzki Osrodek Medycyny Pracy w Kielcach
Adres Zamawiajgcego: ul. Karola Olszewskiego 2A, 25-663 Kielce

www.womp.com.pl

e-mail: womp@womp.com.pl
REGON: 290526384, NIP 9591416799

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonywanie zadan przewidzianych dla Inspektora Ochrony
Danych dla Wojewdédzkiego Osrodka Medycyny Pracy w Kielcach zgodnie z Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z pézn. zm.), dalej ,RODO”.

2. W ramach wykonywania zamdwienia na Wykonawcy bed3 cigzyty nastepujace obowigzki:

a)

b)

c)

monitorowanie wewnetrznego przestrzegania RODO oraz wykonanie okresowych
audytow zakoniczonych raportami (2 razy w roku),

identyfikowanie poszczegdlnych obowigzkéw cigzagcych na mocy RODO na
administratorze, informowanie o nich oraz doradzanie w zakresie prawidtowego ich
wykonania,

prowadzenie szkolen z zakresu ochrony danych osobowych w formie stacjonarnej lub
e-learningu,

udziat we wszystkich sprawach dotyczgcych ochrony danych osobowych, w tym biezgce
konsultacje dotyczace realizacji obowigzkébw RODO dla przedstawicieli wszystkich
komérek organizacyjnych Osrodka , jak réwniez opracowywanie lub opiniowanie uméw,
klauzul, regulaminéw lub innych dokumentéw w zakresie zgodnosci z przepisami
o ochronie danych osobowych,

prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych zgodnie z art. 30 RODO,



f) nadzdr nad udzielaniem upowaznienn do przetwarzania danych osobowych, w tym nad
prowadzeniem rejestru nadanych upowaznien,

g) obstuga naruszen ochrony danych osobowych, wsparcie zgtaszania naruszenia
bezpieczenstwa do organu nadzoru oraz oséb, ktérych dane dotycza, nadzér nad
prowadzeniem rejestru naruszen ochrony danych osobowych,

h) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla oséb, ktérych dane dotycza, we wszystkich
sprawach zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz wykonywaniem praw
przystugujgcych im na mocy RODO oraz innych przepisdw dotyczgcych danych osobowych,

i) konsultacje w zakresie bezpieczenstwa sieci i systeméw informatycznych,

j)  pomoc w kontaktach z osobami, ktérych dane dotycza, obejmujaca przygotowywanie
tresci odpowiedzi i nadzér nad przekazywaniem korespondencji w tym zakresie,

k) nadzér nad opracowaniem i aktualizacjg polityk i procedur z obszaru ochrony danych
osobowych, bezpieczenstwa informacji oraz bezpieczeristwa IT,

I) gwarancja dostepnosci Inspektora Ochrony Danych Osobowych, czas reakcji do 12 godzin
od zgtoszenia incydentu lub naruszenia,

Umowa bedzie wykonywana bezposrednio w siedzibie Zleceniodawcy z czestotliwoscig

i czasem trwania adekwatnym do aktualnych potrzeb Zleceniodawcy oraz przez techniczne

Srodki facznosci zapewniajgce poufnosé, dostepnosc i integralnosé przesytanych informacji.

W szczegdlnosci Zleceniobiorca zapewni obecnos$¢ osoby wskazanej do petnienia funkgcji

Inspektora Ochrony Danych w siedzibie Zleceniodawcy (lub w formie dyzuru online,

w zaleznosci od sytuacji epidemiologicznej COVID-19), przynajmniej 1 raz w tygodniu w

wymiarze min. 4 godziny, w dniach i godzinach pracy Zleceniodawcy (pn.-pt. 7:00-14:35), w

terminie uzgodnionym ze Zleceniodawcy. W pozostatym zakresie bedzie dostepny w dni

robocze od godz. 7.00 do godz. 14.35 pod wskazanym w § 2 ust. 6 umowy numerem telefonu

i adresem e-mail.

W ramach wykonywania swoich obowigzkéw Wykonawca bedzie zobowigzany sporzadzac

comiesieczny raport z wykonanych czynnosci wraz z informacjg o dostrzezonych problemach

i wskazaniem narzedzi oraz sposobdéw dziatania zapewniajacych prawidtowe wypetnianie

przewidzianych prawem obowigzkdéw w zakresie ochrony danych osobowych.

1Il. PLANOWANY TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Okres 12 miesiecy poczawszy od dnia zawarcia umowy.

IV. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie niniejszego zamodwienia mogg ubiegad sie wykonawcy, ktdrzy spetniajg nastepujgce

warunki:

Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjatem osobowym, tj. osobg, ktéra bedzie w jego imieniu

sprawowac obowigzki Inspektora Ochrony Danych, posiadajgcy wiedze i doswiadczenie, ktoére

pozwalajg na rzetelne iprofesjonalne wykonanie swoich zadan oraz posiadajgcg odpowiednie

kwalifikacje w rozumieniu art. 37 ust. 5 RODO oraz co najmniej posiadajaca:

1.
2.

wyksztatcenie wyzsze w zakresie ochrony danych osobowych albo

inne wyksztatcenie wyzsze (magister) i jednoczesnie ukonczone studia podyplomowe

z zakresu ochrony danych osobowych lub ukoniczone szkolenie dla inspektoréw danych
osobowych oraz



3. co najmniej rok doswiadczenia w petnieniu funkcji inspektora ochrony danych w podmiocie
prowadzgcym dziatalno$¢ lecznicza w rozumieniu ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r.
o dziatalnosci leczniczej (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 799), zatrudniajgcym minimum 40 oséb lub
posiada doswiadczenie w zakresie opracowania i wdrozenia dokumentacji zwigzanej z ochrong
danych osobowych w ilosci co najmniej 2 opracowan w takim podmiocie.

W celu potwierdzenia warunku udziatu w postepowaniu Wykonawca zatgczy do oferty wypetniony
Wykaz osdb, na wzorze stanowigcym zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

V. TERMIN | SPOSOB PRZEKAZANIA OFERTY

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie opatrzonej napisem: ,Oferta na petnienie funkgji
Inspektora Ochrony Danych w Wojewddzkim Osrodku Medycyny Pracy w Kielcach” w
terminie do dnia 27.12.2024 r. do godz. 10.00 w siedzibie WOMP w Kielcach, ul. Karola Olszewskiego
2A — sekretariat (pokdj nr 201).

Oferta powinna zawiera¢ Formularz ofertowy, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do
Zapytania ofertowego wraz z wypetnionym Wykazem oséb, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik
nr 2 do Zapytania ofertowego .Oferent winien ztozy¢ oswiadczenie zgodnie z zatgcznikiem nr 3.

Przestane w ten sposdb dokumenty powinny zosta¢ podpisane przez Wykonawce lub przez osobe
nalezycie umocowang do reprezentowania Wykonawcy

W celu zapewnienia poréwnywalnosci ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania
sie (telefonicznie lub e-mailowo) z Wykonawcami, ktérych dokumenty bedg wymagaty uzupetnienia,
wyjasnienia lub doprecyzowania.

Oferta powinna zawierac kalkulacje cenowg przedstawiong w ztotych w kwotach netto oraz brutto
tacznie za kompleksowq realizacje przedmiotu zamdwienia oraz wskazywaé miesieczny koszt netto
i brutto swiadczonej ustugi.

Termin zwigzania ofertg: 30 dni.
VI. KRYTERIA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY

Najkorzystniejszg ofertg bedzie oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych
kryteridw odnoszacych sie do przedmiotu zamdwienia.

Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej sposrdd ofert niepodlegajacych odrzuceniu.
Maksymalna ilos¢ punktéw, jakie moze otrzymac oferta za dane kryterium

1. Cena brutto za miesigc ustugi (C) 80% — 80 pkt
Oferta najtansza otrzyma 80 punktdéw. Pozostate proporcjonalnie mniej, wedtug formuty:
Cn/Cb x 100 x 80% = ilo$¢ punktéw
gdzie:
Cn — najnizsza cena oferty brutto za miesigc ustugi sposrdd ocenianych ofert,

Cb - cena oferty brutto za miesigc ustugi oferty badanej,



100 — wskaznik staty,
80% — procentowe znaczenie kryterium ceny oferty brutto przedmiotu zaméwienia.
2. Doswiadczenie personelu (P)—20%

W ramach kryterium ,,Doswiadczenie personelu” ocena ofert bedzie dokonana w oparciu o dokument
»Wykaz 0séb”, o ktérym mowa w pkt IV Zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy dokona oceny ofert w oparciu o nastepujgce zasady:
Dla kazdej z oséb wskazanych w ofertach zostanie okreslone:

o doswiadczenie w latach petnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych w rozumieniu RODO i/lub
Administratora Bezpieczenstwa Informacji w rozumieniu ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) w placéwkach stuzby zdrowia — i zakwalifikowane
jako mate (<5 lat), $rednie (5-10 lat) lub duze (>10 lat) .

W zaleznosci od doswiadczenia osoby wskazanej do petnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych
zostanie przyznana liczba punktow:

doswiadczenie Liczba punktow
Mate 5
Srednie 10
Duze 20

O wyborze oferty zdecyduje najwyzsza taczna ilos¢ punktéw za kryterium Cena (C) i Doswiadczenie
personelu (P).

Doswiadczenie personelu (P) —20%

W przypadku braku mozliwosci wyboru oferty w oparciu o wyzej wymienione kryteria z uwagi na
uzyskanie tej samej liczby punktéw, Zamawiajgcy dokona Wyboru Wykonawcy w oparciu o ocene
kandydata wskazanego do petnienia funkcji IOD na podstawie rozmowy podczas spotkania online.
W ramach dodatkowej oceny kandydata Zamawiajgcy bedzie oceniat jego kompetencje, wiedze
z zakresu przepisow dotyczacych ochrony danych osobowych oraz przedstawiong koncepcje
organizacji wspotpracy.

VI. INFORMACJE DODATKOWE

Zamawiajgcy informuje, ze przedmiotowe zapytanie ofertowe stanowi zaproszenie do zawarcia
umowy w drodze przetargu w rozumieniu i na podstawie art. 70 i nast. ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1061 z pdzn. zm.).

Do przedmiotowego postepowania nie znajduje zastosowania ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. -
Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320).



Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$s¢ modyfikacji tresci niniejszego zapytania ofertowego oraz
prawo do odwotania niniejszego postepowania przetargowego na kazdym jego etapie, bez podania
przyczyny, w catosci lub w czesci. Modyfikacja tresci zapytania ofertowego nastgpi w taki sposéb,
w jaki nastgpito jego przekazanie Wykonawcy. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zamkniecia
niniejszego postepowania bez dokonania wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych ofert.

Wykonawca moze zwrdcic¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego. W tym
celu wykonawca powinien przestaé¢ pytania na adres womp@womp.com.pl, z powotfaniem sie na

nazwe i numer postepowania.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie przez tego samego Wykonawce wiecej niz
jednej oferty lub w sposdb inny niz okreslony w Zapytaniu ofertowym lub po terminie, spowoduje jej
odrzucenie.

Cena oferty musi zawieraé wszystkie koszty i optaty niezbedne dla realizacji zamdéwienia wynikajgce
wprost z zapytania jak rdwniez w nim nie ujete, a bez ktérych nie mozna wykonac zamédwienia zgodnie
z zasadami wiedzy oraz nalezytg starannoscig wynikajgcy z profesjonalnego charakteru prowadzonej
przez Wykonawce dziatalnosci.

Z wytonionym Wykonawcg zostanie zawarta pisemna umowa, zgodnie z projektem umowy,
stanowigcym Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.

Klauzula informacyjna

Zgodnie z obowigzkiem z art. 13 i 14 Ogdlnego Rozporzgdzenia o Ochronie Danych z dnia 27 kwietnia
2016 r. (RODO), informujemy, ze:

Administratorem danych osobowych jest Wojewddzki Osrodek Medycyny Pracy w Kielcach, z siedziba
w Kielcach przy ul. Karola Olszewskiego 2A, tel. 41 3479701.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktdrym mozna kontaktowac sie we wszystkich
sprawach dotyczacych przetwarzania Panstwa danych osobowych pod adresem mailowym:
iod@womp.com.pl lub pisemnie na adres: ul Karola Olszewskiego 2A ,25-663 Kielce z dopiskiem ,,|0D”.

Klauzula dotyczy przetwarzania danych oséb fizycznych: oferenta, a takie jego pracownikow,
wspotpracownikéw, personelu, petnomocnika i innych oséb reprezentujgcych oferenta.

Dane osobowe zawarte w ofercie i jej zatgcznikach bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia

przedmiotowego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego i wyboru kontrahenta do

zawarcia umowy. Podstawg przetwarzania danych jest zgoda oferenta, wyrazana poprzez

przystgpienie do postepowania, a takze niezbednos¢ do wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzgcych

na administratorze jako jednostce sektora finanséw publicznych (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO),

tj. obowigzkdéw wynikajgcych z:

e Kodeksu cywilnego,

e ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z péin.
zm.).,

e ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz. U. z 2020 r.
poz. 164 z pdzn. zm.).

Przystgpienie do postepowania jest dobrowolne, jednak po przystgpieniu podanie danych jest

wymogiem ustawowym, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego,

a ich niepodanie uniemozliwi uczestnictwo w postepowaniu. Jesli reprezentuje Pani/Pan oferenta lub

inny podmiot, dane kontaktowe przetwarzane sg w zwigzku z Pani/Pana funkcjg lub relacjg


mailto:womp@womp.com.pl

z podmiotem, w imieniu ktérego Pani/Pan wystepuje. Dane te pozyskalismy bezposrednio od
Pani/Pana lub otrzymalismy je od tego podmiotu.

Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, w tym poprzez profilowanie.

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego, a takze przez okres wskazany w przepisach o archiwizacji.

Dane osobowe mogg by¢ przekazywane nastepujgcym odbiorcom:

zainteresowane podmioty i osoby, z uwagi na jawnos¢ postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego,

podmioty swiadczace ustugi na rzecz Administratora (tj. ustugi IT i wsparcia technicznego, ustugi
archiwizacji, digitalizacji i niszczenia dokumentéw, ustugi doradcze i prawne), ktére przetwarzajg
dane na podstawie umowy z administratorem i wytgcznie zgodnie z jego poleceniami,

niezalezni zewnetrzni ustugodawcy, dostawcy, partnerzy, bedacy odrebnymi administratorami
(m.in. ustug pocztowych i operacyjnych),

organy ochrony prawnej i instytucje publiczne upowaznione do tego na podstawie przepiséw prawa
powszechnie obowigzujacego.

Przystuguje Pani/Panu prawo do:

zgdania dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia po uptywie wskazanych
okreséw, ograniczenia przetwarzania, a takze a w zakresie zgody — réwniez przeniesienia danych,
cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem,

whiesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych w panstwie
cztonkowskim Pani/Pana zwyktego pobytu, miejsca pracy lub miejsca popetnienia domniemanego
naruszenia.

W Polsce organem nadzorczym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych

adres: Stawki 2, 00-193 Warszawa, telefon: (22) 531 03 00



