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Zatgcznik nr 8 do SWZ

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamdwienia/umowy jest wykonywanie w okresie 12 miesiecy ustug

powszechnych i niepowszechnych w obrocie krajowym na potrzeby Zamawiajgcego jako

nadawcy zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t. . Dz. U.

22023 r. poz. 1640 z pdin. zm.) , w tym projektu ”Profilaktyka Swietokrzyskich Pracownikéw”

w podziale na: cze$é nr 1iczesé nr 2.

Przedmiot zaméwienia stanowig w szczegdlnosci:

1)

2)

Ustugi powszechne - ustugi pocztowe obejmujace przesytki listowe i paczki
pocztowe, o wadze i wymiarach okreslonych dla ustug powszechnych, oraz przesytki
dla ociemniatych, nieswiadczone przez operatora wyznaczonego w ramach
obowigzku swiadczenia ustug powszechnych; do ustug wchodzgcych w zakres ustug
powszechnych nie zalicza sie ustug pocztowych polegajgcych na przyjmowaniu,
sortowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesytek kurierskich.
Ustugi powszechne obejmujg w szczegdlnosci nastepujace ustugi pocztowe:

- przesyiki listowe nierejestrowane w obrocie krajowym

- przesytki polecone w obrocie krajowym

- przesytki listowe z zadeklarowana wartoscig

- paczki pocztowe w obrocie krajowym

- paczki pocztowe z zadeklarowana wartoscig w obrocie krajowym

o0 masie i wymiarach okreslonych w art. 45 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe,

nadane w okresie obowigzywania umowy w ilosci zgodnej z zatacznikiem 1a

przesytek danego rodzaju.

Ustugi dodatkowe polegajace na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przesyiki

poleconej lub paczki pocztowej oraz zwrocie do siedziby Zamawiajgcego ww.

przesytek, ktérych nie dostarczono adresatom

Ustugi niepowszechne — ustugi polegajace na przyjeciu przesytki od nadawcy w
miejscu z nim uzgodnionym (z siedziby Zamawiajgcego), a nastepnie jej
przemieszczeniu i doreczeniu adresatowi. Ustugi niepowszechne obejmuja
w szczegoblnosci przesyitki kurierskie.

3. W formularzach cenowych (zatgczniku nr 1a i 1b) zestawiono wszystkie rodzaje przesytek

listowych i paczek pocztowych, podlegajace na wycenie i obstudze zgodnie z umowag przez

wykonawce, z uwzglednieniem ich wagi, maksymalnych terminéw doreczenia oraz wielkosci

(wymiarow).

4. Wymiary przesytek listowych w obrocie krajowym:

Format S
Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90x140 mm,
Maksimum — zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, dtugosci 230 mm,

Format M
Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90x140 mm,
Maksimum — zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, dtugosci 325 mm,

szerokos$ci 160 mm.

szerokosci 230 mm



Format L
Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90x140 mm,
Maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych

10.

11.

wymiarow (dtugosc) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Wykonawca zapewnia zamawiajgcemu dostarczenie (bez naruszenia tajemnicy
korespondencji) do adresatow majgcych swoje siedziby lub miejsca zamieszkania w kraju
wszystkich przesytek listowych oraz paczek pocztowych, ktdre zamawiajacy przekazat
wykonawcy w celu ich nadania do odpowiednich adresatéw

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do wtasciwego, uporzagdkowanego, przygotowania przesytek
listowych i paczek pocztowych oraz sporzgdzenia zestawien dla przygotowanych do wystania:

a) przesytek listowych rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki listowej do pocztowej
ksigzki nadawczej w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginat przeznaczony jest dla
wykonawcy, a kopia stanowi dla zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii
przesytek listowych rejestrowanych;

b) przesytek listowych nierejestrowanych - zestawienie ilosciowe wedtug
poszczegdlnych kategorii wagowych, sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w
dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginat przeznaczony jest dla wykonawcy, a kopia
stanowi dla zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek listowych
zwyktych;

c) paczek pocztowych — wpisanie kazdej paczki pocztowej do pocztowej ksigzki
nadawczej w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginat przeznaczony jest dla
wykonawcy, a kopia stanowi dla zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii
paczek pocztowych rejestrowanych.

d) paczek kurierskich

Zamawiajgcy umieszcza w sposdb trwaty i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujgce
adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajgc na stronie adresowej przesytki rodzaj, jako
przesyiki listowe rejestrowane, przesyiki listowe rejestrowane za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru (doreczenia) przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem
odbioru, a takze przesytki listowe krajowe, ktore powinny by¢ doreczone w dniu nastepnym
po dniu nadania i nie pdzniej niz w 4. dniu od dnia nadania u wykonawcy. Przesytki listowe i
paczki pocztowe zwane sg dalej tacznie przesytkami.

Przesytki przygotowane (uporzagdkowane i zaadresowane) przez Zamawiajgcego do wysytki
bedzie odbiera¢ przedstawiciel wykonawcy po okazaniu zamawiajgcemu stosownego
upowaznienia, z siedziby zamawiajgcego Wojewddzkiego Osrodka Medycyny Pracy w
Kielcach, ul. Karola Olszewskiego 2A codziennie od poniedziatku do pigtku w godzinach
12:00-13:30, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy. Catkowita masa przesytek
przygotowanych do odbioru w kazdym dniu nie przekroczy 50 kg.

Zamawiajgcy bedzie stosowaé swoje opakowania przesytek, jednak w wyjgtkowych
przypadkach dopuszcza sie réwniez stosowanie opakowan wykonawcy.

Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania wzoréw wszelkich oznaczen przesytek
rejestrowanych i bedacych przesytkami najszybszej kategorii oraz wzoru oznaczenia
umozliwiajgcego identyfikacje umowy na podstawie ktérej Swiadczone sg ustugi pocztowe.
Wykonaweca przekaze Zamawiajgcemu dokumenty potwierdzajgce liczbe i rodzaj nadanych
przesytek, pokwitowane przez punkt wysytkowy, najpdiniej dzien po nadaniu przesytek.
Wykonawca zobowigzany jest doreczac przesytki do siedziby Zamawiajgcego w dni robocze
od poniedziatku do piatku, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy. Wykonawca doreczy



12.

13.

14.

15.

16.

do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru przesytki
niezwtocznie po jej doreczeniu. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel
wykonawcy pozostawia zawiadomienie o prébie doreczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem,
gdzie i kiedy adresat moze odebrac przesytke w terminie 7 dni, liczac od dnia nastepnego po
dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zgtosi sie po odbidr przesytki
w ww. terminie, wykonawca sporzgdza powtdrne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w
terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu odbioru przesytka niezwtocznie zwracana jest
Zamawiajgcemu.
Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu bez dodatkowych optat druki zwrotnego
potwierdzenia odbioru dla przesytek krajowych, natomiast dla specjalnych przesytek
listowych nadawanych w placéwce Zamawiajgcy pozyska we wtasnym zakresie zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie oraz druki stuzgce do nadawania paczek
pocztowych w formie listdw przewozowych- kazdy ww. rodzaj drukéw (formularzy) w ilosci
zamoéwionej kazdorazowo przez pracownika Zamawiajgcego.
Wartos¢ naleznosci za $wiadczenie ustug pocztowych obliczana bedzie w okresach
miesiecznych, jako suma iloczynu ceny jednostkowej zaoferowanej w ofercie za dany rodzaj
przesyiki oraz rzeczywistej iloSci przesytek danego rodzaju i ustugi odbioru korespondenc;ji z
siedziby Zamawiajgcego.
llosci wskazane w Formularzu cenowym - zatgczniku nr 1a i 1b do SWZ s3g wielkoSciami
orientacyjnymi, przyjetymi dla celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.
Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zrealizowania w 100% podanych ilosci przesytek.
Rodzaje i ilosci przesytek w ramach swiadczonych ustug s szacunkowe i mogg ulec zmianie
(zwiekszy¢ sie lub zmniejszy€) w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego na co Wykonawca
wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w
trakcie realizacji zamodwienia. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wytacznie za ustugi
faktycznie wykonane.
Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajgcy moze zgtosi¢ Wykonawcy zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz.1610).
Ustuga kurierska, za uprzednim zgtoszeniem elektronicznym (zaméwienie kuriera) obejmuje
Swiadczenie ustug w obrocie krajowym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
doreczania przesytek kurierskich w sposdb zapewniajacy:

a) bezposredni odbiér przesytki kurierskiej do doreczenia z siedziby Zamawiajgcego

znajdujacego sie w Kielcach przy ul. Karola Olszewskiego 2A,
b) mozliwosé sledzenia przesytki od momentu nadania do doreczenia,
c) doreczenie przesytki bezposrednio do rak adresata lub osoby uprawnionej do
odbioru,
d) uzyskanie pokwitowania odbioru przesytki w formie papierowej lub elektronicznej.



